      首开·熙悦睿府入住通知书
尊敬的                 先生/女士：
您好！欢迎您入住熙悦睿府
您所购买的熙悦睿府      号楼      单元      号房（合同房号），已具备入住条件，现向您发出入住通知。
请您务必详细阅读此通知书及相关资料
 请买受人本人务必亲自办理到场办理入住手续（合同共有人，需同时到场办理）。如委托他人办理房屋入住手续，被委托人需携带经公证处公证的业主本人签署的《授权委托书》原件4份，（开发单位、物业公司、供暖公司、产权代办各留1份）、被委托人身份证原件及身份证复印件4份，业主身份证复印件6份 ，身份证应为二代身份证。
一、入住手续办理时间及地点：
1、日期：   2014年    月    日       2、时间：                      
   提示：为节省您的办理时间，保证广大业主能够顺利的入住，请你务必按上述通知的时间前来办理入住手续，其他时间暂不接待。
3、地点： 良乡理工大学（南校区）1食堂三层。   
二、办理入住结算所需携带的证件及资料：

   1、购房人（共有人）身份证原件（二代身份证）；
2、《入住通知书》及附件；
3、购房全额发票原件；
4、《入住结算确认书》；
三、办理产权证所需携带的证件及资料（产权代办公司代收）：
1、购房合同原件及复印件1份，（原件交房地产交易管理部门存档）；
2、购房发票复印件1份（结算后总房款）；

3、业主本人及配偶身份证原件（二代身份证）及反正面复印件各2份；

4、家庭成员身份证明、关系证明（夫妻双方户口薄复印件：首页、本人页及变更页，结婚证照片页及信息页复印件，未成年子女户口薄首页及本人页、变更页复印件各2份）；

5、买受人提供军官证的，如未婚需开未婚证明；如集体户口需在首页加盖单位公章。
6、产权代办咨询电话：  北京天地兴润房地产经纪有限公司：010—58472290 ；

注：提供的所有文件和资料请用A4纸复印，请将身份证正反面复印在1张A4纸一面。
  ★以上为办理《房屋所有权证》所需的基本资料，最终审核标准以房山区房屋权属交易大厅为准。在代为办理《房屋所有权证》期间如需您补充或调换资料，请您务必配合，并感谢您的协助！
 四、办理供暖手续所需资料和证件：业主本人身份证复印件（1份）。
      供暖咨询电话： 金房暖通   010—57124294  13366416453 ；
 五、办理物业入住手续所需资料和证件：

        1.业主本人及家庭人员身份证、户口本、 原件及复印件（各2份）。
        2.《常住人口调查表》（为了顺利办理入住，节省您的办理时间，请提前填写此表。）
        物业客服电话：   15811508284   ； 物业维修电话：   15811508384   
 六、办理入住手续所需缴纳的相关费用及提示：
     1、业主所需缴纳的相关费用，详见《入住结算确认书》， 
2、业主办理面积补差涉及到开发商向业主退款的，开发商将以银行存折形式返还给业主。

3、业主办理面积补差涉及到需要业主向开发商补款的，请业主以银行借记卡形式支付。

4、为了避免您不必要的费用支出，请各位业主将以银行借记卡缴纳的全部费用存到壹张银行借记卡中并预留出一定的余额，以备不时之需。在每一个单位刷卡交费时，刷第一张卡免除手续费。两张以上（含两张）按照相关规定收取刷卡手续费。在本《通知书》第二条入住结算环节，刷建设银行借记（储蓄）卡可免除刷卡手续费。
七、其他说明及提示：

1、契税、公共维修基金收取按国家政策标准执行，最终以政府相关部门核算为准，采用多退少补原则结算。
    2、按照商品房预售合同的约定，如果您是贷款形式支付的部分购房款，必须由我公司指定的代办公司代办商品房产权转移登记，请您在办理入住时协助我们签署相关文件，并缴纳相关费用。如果您是一次性支付购房款，可以选择自行办理商品房产权转移登记，自行办理商品房产权转移登记的业主，在入住时仍需按规定标准缴纳公共维修基金，由相关代办公司统一交纳至政府相关部门，一次性支付购房款，契税可在办理转移登记手续时自行向相关部门缴纳。
  3、入住所需的各种证件需复印的请您提前按A4纸复印纸规格准备齐全，确保份数充足，内容清楚。
   4、入住流程咨询服务热线： 010—60357601，60357659 ，业主们也可以向您的置业顾问咨询相关入住问题。
感谢您对我们工作的支持和信任，顺祝乔迁之喜。
                                                       北京首都开发股份有限公司
                                                           2014年     月    日

